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A instalacdo do Arquivo do Estado de S&o Paulo em prédio
préprio, na rua Voluntarios da Patria, 596, Santana, Capital, com de-
pendéncias apropriadas para abrigar seu rico acervo e pessoal téc-
nico em namero suficiente para o desenvolvimento de suas atividades,
permitiu-lhe assumir uma feicdo muito mais dinamica, passando a
assumir o papel de relevo que lhe cabe historicamente na administra-
cao publica e entre seus congéneres.

Essa nova fase da instituicdo manifesta-se, entre outros as-
pectos, pela ampliacdo da gama dos servicos prestados na area cul-
tural, dentre os quais destaca-se a publicacdo sistematica de instru-
mentos de pesquisa, e de manuais técnicos que auxiliem no proces-
so de formacéao e aperfeicoamento dos profissionais da area de ar-
quivos.

O Arquivo do Estado tem-se valido, para esse trabalho, de va-
liosas parcerias, cabendo especial relevo as mantidas com a Impren-
sa Oficial do Estado. A primeira delas vem possibilitando o desenvol-
vimento de um extenso programa de publicacdes (10 previstas ape-
nas para este ano), e a segunda tem resultado numa assessoria per-
manente — tanto formal, quanto informal — na area da Arquivistica, eis
gue a Associacao de Arquivistas de Sao Paulo - ARQ/SP congrega
especialistas de renome internacional nesse campo de atuacéao.

A presente publicacao €, pois, o resultado do esfor¢o conjuga-
do das trés instituicdes e integra o projeto Como Fazer, elaborado
pela Comissédo de Cursos da ARQ/SP. Orientado, como o préprio
nome indica, para aspectos praticos do dia-a-dia dos profissionais
da area, esse projeto prevé uma série de outras publicacdes, sempre
de autoria de professores com larga experiéncia na organizacéo de
arquivos.
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A direcdo e o corpo técnico do Arquivo do Estado sentem-se
gratificados pelos excelentes frutos ja colhidos desse proficuo relaci-
onamento, contando que 0 mesmo se perpetue e se intensifique, em
beneficio da comunidade arquivistica e da cultura em nosso Estado.

Dr. Fausto Couto Sobrinho
Diretor Técnico do Arquivo do Estado

O Projeto Como Fazer compreende uma série de oficinas
de trabalho que abordam temas especificos em profundidade, tanto
em seu aspecto tedrico, quanto metodoldgico e operacional, capaci-
tando o aluno a planejar e realizar as atividades inerentes ao aspecto
da Arquivistica em foco. Visa ndo so o aperfeicoamento técnico de
profissionais que atuam na area, como a difusdo de conhecimentos
arquivisticos basicos entre os interessados. Como uma de suas mar-
cas caracteristicas, a cada Oficina corresponde um Manual, de res-
ponsabilidade do Professor.

Comisséo de Cursos da ARQ/SP
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Norma Cianflone Cassares

Tem formacao em Quimica Industrial e especializacdo em conserva-
cao-restauracao de acervos em papel pelo curso da ABER/SENAL.
Realizou treinamento no Laboratério de Conservacao de Papel da
“Library of Congress” nos Estados Unidos e faz parte da equipe de
profissionais da Associacao Brasileira de Encadernacao e Restauro
—ABER. Atua ha dez anos na area de arquivos e bibliotecas publicas
e particulares, desenvolvendo atividades de conservagéo e restaura-
cao.

Claudia Moi (colaboradora)

E formada em Histéria pela USP e especialista em conservacio e restau-
ragéo de acervos em papel pelo curso da ABER/SENAI. Atuou como ar-
quivista durante dez anos e, atualmente, presta servigos de conservagéo
e restauracao para ateliés e instituicdes publicas e privadas.

O objetivo deste manual é oferecer informacdes basicas e pra-
ticas a profissionais que atuam direta ou indiretamente em acervos
de bibliotecas e arquivos.

Trata-se de um conjunto de principios fundamentais para a
implementacgéo e execucdo de Planos de Conservacao, permitin-
do aos profissionais que ndo tém treino nem experiéncia na area
cooperar de forma eficiente com a equipe de conservagao das insti-
tuicoes.

Conhecer a natureza dos materiais componentes dos acervos
de bibliotecas e arquivos e o comportamento dos mesmos diante dos
fatores de degradacao aos quais estdo expostos € a Unica maneira
de estabelecer critérios de combate aos elementos nocivos a con-
servacéao e impedir que 0s documentos se percam para sempre.

Geralmente, € invidvel para uma instituicao a contratacao de
profissionais especializados na area, para desenvolver programas
de conservagdao e restauracao do acervo. Assim, o cuidado preventi-
vo dos documentos — incluindo armazenamento adequado,
higienizacdo do ambiente e principios basicos de interven¢do — ndo
constitui um alvo tdo impossivel de se alcancar.
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Preservacao: € um conjunto de medidas e estratégias de ordem ad-
ministrativa, politica e operacional que contribuem direta ou
indiretamente para a preservacao da integridade dos materiais.

Conservacao: é um conjunto de acles estabilizadoras que visam
desacelerar o processo de degradacédo de documentos ou objetos,
por meio de controle ambiental e de tratamentos especificos
(higienizacéao, reparos e acondicionamento).

Restauracao: € um conjunto de medidas que objetivam a estabiliza-
¢ao ou a reversao de danos fisicos ou quimicos adquiridos pelo do-
cumento ao longo do tempo e do uso, intervindo de modo a ndo com-
prometer sua integridade e seu carater historico.

Conhecendo-se a natureza dos materiais componentes dos
acervos e seu comportamento diante dos fatores aos quais estao
expostos, torna-se bastante facil detectar elementos nocivos e tracar
politicas de conservacédo para minimiza-los.

Os acervos de bibliotecas e arquivos sdo em geral constitui-
dos de livros, mapas, fotografias, obras de arte, revistas, manuscritos
etc. que utilizam, em grande parte, o papel como suporte da informa-
cao, além de tintas das mais diversas composicoes.

O papel, por mais variada que possa ser sua composicao, é
formado basicamente por fibras de celulose provenientes de diferen-
tes origens.

Cabe-nos, portanto, encontrar solucées que permitam ofere-
cer o melhor conforto e estabilidade ao suporte da maioria dos docu-
mentos, que € o papel.

A degradacao da celulose ocorre quando agentes nocivos ata-
cam as ligacdes celulosicas, rompendo-as ou fazendo com que se
agreguem a elas novos componentes que, uma vez instalados na
molécula, desencadeiam rea¢des quimicas que levam ao rompimen-
to das cadeias celul6sicas.

A acidez e a oxidacdo sdo 0os maiores processos de deterio-
racao quimica da celulose. Também h& os agentes fisicos de deterio-
racao, responsaveis pelos danos mecanicos dos documentos. Os
mais frequentes sédo os insetos, os roedores e o proprio homem.

Resumindo, podemos dizer que consideramos agentes de de-
terioracdo dos acervos de bibliotecas e arquivos aqueles que levam
os documentos a um estado de instabilidade fisica ou quimica, com
comprometimento de sua integridade e existéncia.

Embora, com muita frequiéncia, ndo possamos eliminar total-
mente as causas do processo de deterioracdo dos documentos, com
certeza podemos diminuir consideravelmente seu ritmo, através de
cuidados com o ambiente, 0 manuseio, as intervencdes e a higiene,
entre outros.
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Antes de citar os principais fatores de degradacao, torna-se
indispenséavel dizer que existe estreita ligacdo entre eles, o que faz
com que o processo de deterioracdo tome proporcdes devastado-
ras.

Para facilitar a compreenséao dos efeitos nocivos nos acervos
podemos classificar os agentes de deterioracdo em Fatores
Ambientais, Fatores Biologicos, Intervencdes Improprias, Agentes Bio-
l6gicos, Furtos e Vandalismo.

Os agentes ambientais sdo exatamente aqueles que existem
no ambiente fisico do acervo: Temperatura, Umidade Relativa do Ar,
Radiacdo da Luz, Qualidade do Ar.

Num levantamento cuidadoso das condi¢des de conservacao
dos documentos de um acervo, é possivel identificar facilmente as
conseguéncias desses fatores, quando nao controlados dentro de uma
margem de valores aceitavel.

Todos fazem parte do ambiente e atuam em conjunto.

Sem a pretensao de aprofundar as explicacdes cientificas de
tais fatores, podemos resumir suas a¢des da seguinte forma:

1.1 Temperatura e umidade relativa

O calor e a umidade contribuem significativamente para a des-
truicdo dos documentos, principalmente quando em suporte-papel.

O desequilibrio de um interfere no equilibrio do outro. O calor
acelera a deterioracéo. A velocidade de muitas reacdes quimicas,
inclusive as de deterioracdo, € dobrada a cada aumento de 10°C. A
umidade relativa alta proporciona as condi¢cdes necessarias para
desencadear intensas reacdes quimicas nos materiais.

Evidéncias de temperatura e umidade relativa altas séo de-
tectadas com a presenca de col6nias de fungos nos documentos,
sejam estes em papel, couro, tecido ou outros materiais. Umidade
relativa do ar e temperatura muito baixas transparecem em documen-
tos distorcidos e ressecados.

As flutuacdes de temperatura e umidade relativa do ar sdo muito
mais nocivas do que os indices superiores aos considerados ideais,
desde que estaveis e constantes. Todos 0s materiais encontrados
nos acervos sao higroscopicos, isto é, absorvem e liberam umidade
muito facilmente e, portanto, se expandem e se contraem com as va-
riacbes de temperatura e umidade relativa do ar. Essas variacfes
dimensionais aceleram o processo de deterioracdo e provocam da-
nos visiveis aos documentos, ocasionando o craquelamento de tin-
tas, ondulacdes nos papéis e nos materiais de revestimento de livros,
danos nas emulsdes de fotos etc.

O mais recomendado é manter a temperatura o mais proxXimo
possivel de 20°C e a umidade relativa de 45% a 50%, evitando-se de
todas as formas as oscilacdes de 3°C de temperatura e 10% de umi-
dade relativa.

O monitoramento, que nos da as diretrizes para qualquer pro-
jeto de mudanca, é feito através do termo-higrémetro (aparelho me-
didor da umidade e temperatura simultaneamente).

A circulacdo do ar ambiente representa um fator bastante im-
portante para amenizar os efeitos da temperatura e umidade relativa
elevadas.

1.2 Radiacéo da luz

Toda fonte de luz, seja ela natural ou artificial, emite radiacao
nociva aos materiais de acervos, provocando consideraveis danos
através da oxidacao. llustracéo 1.

O papel se torna fragil, quebradico, amarelecido, escurecido.
As tintas desbotam ou mudam de cor, alterando a legibilidade dos
documentos textuais, dos iconograficos e das encadernacoes.

O componente da luz que mais merece atencéo € a radiacao
ultravioleta (UV). Qualgquer exposi¢ao a luz, mesmo que por pouco
tempo, € nociva e o dano é cumulativo e irreversivel. Aluz pode ser de
origem natural (sol) e artificial, proveniente de lampadas
incandescentes (tungsténio) e fluorescentes (vapor de mercurio). Deve-
se evitar a luz natural e as lampadas fluorescentes, que séo fontes
geradoras de UV. Aintensidade da luz é medida através de um apa-
relho denominado luximetro ou fotdmetro.
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Algumas medidas podem ser tomadas para protecao dos acer-
VOS:

* Asjanelas devem ser protegidas por cortinas ou persianas
gue bloqueiem totalmente o sol; essa medida também aju-
da no controle de temperatura, minimizando a geracao de
calor durante o dia.

» Filtros feitos de filmes especiais também ajudam no con-
trole da radiacdo UV, tanto nos vidros de janelas quanto
em lampadas fluorescentes (esses filmes tém prazo de vida
limitado).

» Cuidados especiais devem ser considerados em exposi-
cOes de curto, médio e longo tempo:

ndo expor um objeto valioso por muito tempo;

manter o nivel de luz o mais baixo possivel;

ndo colocar lampadas dentro de vitrines;

proteger objetos com filtros especiais;

certificar-se de que as vitrines sejam feitas de materiais
gue nao danifiguem os documentos.

* & & o o

1.3 Qualidade do ar

O controle da qualidade do ar é essencial num programa de
conservacao de acervos. Os poluentes contribuem pesadamente para
a deterioracdo de materiais de bibliotecas e arquivos.

Ha dois tipos de poluentes — 0s gases e as particulas solidas —
gue podem ter duas origens: os que vém do ambiente externo e os
gerados no proprio ambiente.

Os poluentes externos séo principalmente o didxido de enxo-
fre (SO,), oxidos de nitrogénio (NO e NO,) e 0 Oz6nio (O,). Sdo gases
gue provocam reacdes quimicas, com formacéo de acidos que cau-
sam danos sérios e irreversiveis aos materiais. O papel fica quebra-
dico e descolorido; o couro perde a pele e deteriora.

As particulas sélidas, além de carregarem gases poluentes,
agem como abrasivos e desfiguram os documentos.

Agentes poluentes podem ter origem no proprio ambiente do
acervo, como no caso de aplicacdo de vernizes, madeiras, adesivos,
tintas etc., que podem liberar gases prejudiciais a conservacao de
todos os materiais.

Os agentes biolégicos de deterioracdo de acervos séo, entre
outros, os insetos (baratas, brocas, cupins), os roedores e os fungos,
cuja presenca depende quase que exclusivamente das condicbes
ambientais reinantes nas dependéncias onde se encontram os docu-
mentos.

Para que atuem sobre os documentos e proliferem, necessi-
tam de conforto ambiental e alimentacdo. O conforto ambiental para
praticamente todos 0s seres vivos esta basicamente na temperatura
e umidade relativa elevadas, pouca circulacdo de ar, falta de higiene
etc.

2.1 Fungos

Os fungos representam um grupo grande de organismos. Sao
conhecidos mais de 100.000 tipos que atuam em diferentes ambien-
tes, atacando diversos substratos. No caso dos acervos de bibliote-
cas e arquivos, sdo mais comuns aqueles que vivem dos nutrientes
encontrados nos documentos.

Os fungos séo organismos que se reproduzem através de
esporos e de forma muito intensa e rapida dentro de determinadas
condi¢cBes. Como qualquer outro ser vivo, necessitam de alimento e
umidade para sobreviver e proliferar. O alimento provém dos papéis,
amidos (colas), couros, pigmentos, tecidos etc. Aumidade é fator in-
dispenséavel para o metabolismo dos nutrientes e para sua prolifera-
cao. Essa umidade é encontrada na atmosfera local, nos materiais
atacados e na propria colonia de fungos. Além da umidade e nutrien-
tes, outras condi¢cdes contribuem para o crescimento das col6nias:
temperatura elevada, falta de circulacéo de ar e falta de higiene.

Os fungos, além de atacarem o substrato, fragilizando o su-
porte, causam manchas de coloracao diversas e intensas de dificil
remocao. A proliferacdo se da através dos esporos que, em circuns-
tancias propicias, se reproduzem de forma abundante e rapida. llus-
tracOes 2 e 3.

Se as condic¢fes, entretanto, forem adversas, esses esporos
se tornam “dormentes”. A dorméncia ocorre quando as condi¢des
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ambientais se tornam desfavoraveis, como, por exemplo, a umidade
relativa do ar com indices baixos.

Quando dormentes, os esporos ficam inativos e, portanto, nao
se reproduzem nem atacam os documentos. Esse estado, porém, &
reversivel; se as condi¢cdes forem ideais, 0s esporos revivem e vol-
tam a crescer e agir, mesmo que tenham sido submetidos a congela-
mento ou secagem.

Os esporos ativos ou dormentes estéo presentes em todos 0s
lugares, em todas as salas, em cada peca do acervo e em todas as
pessoas, mas nao é tao dificil controla-los.

As medidas a serem adotadas para manter 0os acervos sob
controle de infestacéo de fungos séo:

» estabelecer politica de controle ambiental, principalmente
temperatura, umidade relativa e ar circulante, mantendo os
indices o mais proximo possivel do ideal e evitando oscila-
cOes acentuadas;

» praticar a higienizagéo tanto do local quanto dos documen-
tos, com metodologia e técnicas adequadas;

 instruir o0 usuario e os funcionarios com relacédo ao manu-
seio dos documentos e regras de higiene do local;

* manter vigilancia constante dos documentos contra aciden-
tes com agua, secando-os imediatamente caso ocorram.

Observagdes importantes:

* O uso de fungicidas nao é recomendado; os danos causados supe-
ram em muito a eficiéncia dos produtos sobre os documentos.

» Caso se detecte situacdo de infestacdo, chamar profissionais
especializados em conservagao de acervos.

* Nao limpar o ambiente com agua, pois esta, ao secar, eleva a umida-
de relativa do ar, favorecendo a proliferacéo de colbnias de fungos.

» Na higieniza¢do do ambiente, é recomendado o uso de aspirador.

Alguns conselhos para limpeza de material com fungos:

e Usar protecao pessoal: luvas de latex, mascaras, aventais, toucas €
Oculos de protecdo (nos casos de sensibilidade alérgica).

* Luvas, toucas e mascaras devem ser descartaveis.

2.2 Roedores

A presenca de roedores em recintos de bibliotecas e arquivos
ocorre pelos mesmos motivos citados acima. Tentar obstruir as pos-
siveis entradas para os ambientes dos acervos é um comeco. As is-
cas sdo validas, mas para que surtam efeito devem ser definidas por
especialistas em zoonose. O produto deve ser eficiente, desde que
nao provoque a morte dos roedores no recinto. A profilaxia se faz nos
mesmos moldes citados acima: temperatura e umidade relativa con-
troladas, além de higiene periddica. llustracéo 4.

2.3 Ataques de insetos

Baratas — Esses insetos atacam tanto papel quanto revestimentos. A
variedade também é grande. O ataque tem caracteristicas bem pro-
prias, revelando-se principalmente por perdas de superficie e man-
chas de excrementos. As baratas se reproduzem no proprio local e
se tornam infestacdo muito rapidamente, caso ndo sejam combati-
das. Séo atraidas pelos mesmos fatores ja mencionados: temperatu-
ra e umidade elevadas, residuos de alimentos, falta de higiene no
ambiente e no acervo. Existem iscas para combater as baratas, mas,
uma vez instalada a infestacéo, devemos buscar a orientacéo de pro-
fissionais. llustracéo 5.

Brocas (Anobidios) — Sdo insetos que causam danos imensos em
acervos, principalmente em livros. A sua presenca se da principal-
mente por falta de programa de higienizacao das colecdes e do am-
biente e ocorre muitas vezes por contato com material contaminado,
cujo ingresso no acervo nao foi objeto de controle. Exigem vigilancia
constante, devido ao tipo de ataque que exercem. Os sintomas des-
se ataque sao claros e inconfundiveis. Para combaté-lo se torna ne-
cessario conhecer sua natureza e comportamento. As brocas tém um
ciclo de vida em 4 fases: ovos — larva — pupa — adulta. A fase de
atague ao acervo é a de larva. Esse inseto se reproduz por
acasalamento, que ocorre no préprio acervo. Uma vez instalado, ata-
ca nao so o papel e seus derivados, como também a madeira do
mobiliario, portas, pisos e todos os materiais a base de celulose.
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O ataque causa perda de suporte. A larva digere os materiais
para chegar a fase adulta. Na fase adulta, acasala e pde ovos. Os
ovos eclodem e o ciclo se repete.

As brocas precisam encontrar condi¢cdes especiais que, como
todos os outros agentes bioldgicos, sdo temperatura e umidade rela-
tiva elevadas, falta de ar circulante e falta de higienizacéo periddica
no local e no acervo.

A caracteristica do ataque € o p6é que se encontra na estante
em contato com o documento. Este p6 contém saliva, excrementos,
ovos e residuos de cola, papel etc. Em geral as brocas vao em busca
do adesivo de amido, instalando-se nos papeldes das capas, no
miolo e no suporte do miolo dos livros. As perdas sdo em forma de
orificios bem redondinhos. llustracao 6.

A higienizacdo metddica € a Unica forma de se fazer o controle
das condicdes de conservacgao dos documentos e, assim, detectar a
presenca dos insetos.

Uma medida que deve ser obedecida sempre € a higienizacao
e separacao de todo exemplar que for incorporado ao acervo, seja
ele originario de doacéo, aquisi¢cao ou recolhimento.

Quando o ataque se torna uma infestacao, é preciso buscar a
ajuda de um profissional especializado.

A providéncia a ser tomada € identificar o documento atacado
e, se possivel, isola-lo até tratamento. A higienizacao de documentos
infestados por brocas deve ser feita em lugar distante, devido ao ris-
co de espalhar ovos ou muitas larvas pelo ambiente.

Estes insetos precisam ser muito bem controlados: por mais
gue se higienize o ambiente e se removam as larvas e residuos, cor-
re-se o risco de ndo eliminar totalmente os ovos. Portanto, apos a
higienizacéo, os documentos devem ser revistos de tempos em tem-
pos.

Todo tratamento mais agressivo deve ser feito por profissio-
nais especializados, pois o uso de qualquer produto quimico pode
acarretar danos intensos aos documentos.

Cupins (Térmitas) — Os cupins representam risco nao sO para as
colecdes como para o prédio em si. Vivem em sociedades muito bem
organizadas, reproduzem-se em ninhos e a acéo é devastadora onde

guer gue ataquem. Na grande maioria das vezes, sua presenca so €
detectada depois de terem causado grandes danos.

Os cupins percorrem areas internas de alvenaria, tubulacées,
conduites de instalagdes elétricas, rodapés, batentes de portas e ja-
nelas etc., muitas vezes fora do alcance dos nossos olhos. Chegam
aos acervos em ataques massivos, através de estantes coladas as
paredes, caixas de interruptores de luz, assoalhos etc.

Os ninhos néo precisam obrigatoriamente estar dentro dos
edificios das bibliotecas e arquivos. Podem estar a muitos metros de
distancia, inclusive na base de arvores ou outros prédios.

Com muita freqUéncia, quando os cupins atacam o acervo, ja
estdo instalados em todo o prédio. Da mesma forma que 0s outros
agentes citados anteriormente, 0s cupins se instalam em ambientes
com indices de temperatura e umidade relativa elevados, auséncia
de boa circulagéo de ar, falta de higienizac&o e pouco manuseio dos
documentos.

No caso de ataque de cupim, ndo ha como solucionar o pro-
blema sozinho. O ideal € buscar auxilio com um profissional especia-
lizado na area de conservacao de acervos para cuidar dos documen-
tos atacados e outro profissional capacitado para cuidar do extermi-
nio dos cupins que estao na parte fisica do prédio. O tratamento reco-
mendado para 0 exterminio dos cupins ou para prevencao contra no-
vos ataques é feito mediante barreiras quimicas adequadamente
projetadas.

Chamamos de intervenc¢des inadequadas todos os procedi-
mentos de conservacgao que realizamos em um conjunto de documen-
tos com o objetivo de interromper ou melhorar seu estado de degra-
dacdo. Muitas vezes, com a boa intencéo de protegé-los, fazemos
intervencgdes que resultam em danos ainda maiores.

Nos acervos formados por livros, fotografias, documentos im-
pressos, documentos manuscritos, mapas, plantas de arquitetura,
obras de arte etc., € preciso ver que, segundo sua natureza, cada um
apresenta suportes, tintas, pigmentos, estruturas etc. completamente
diferentes.
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Qualquer tratamento que se queira aplicar exige um conheci-
mento das caracteristicas individuais dos documentos e dos mate-
riais a serem empregados no processo de conservacao. Todos 0s
profissionais de bibliotecas e arquivos devem ter nocdes basicas de
conservacao dos documentos com que lidam, seja para efetivamente
executa-la, seja para escolher os técnicos capazes de fazé-lo, contro-
lando seu trabalho. Os conhecimentos de conservacao ajudam a
manter equipes de controle ambiental, controle de infestacdes,
higienizacdo do ambiente e dos documentos, melhorando as condi-
¢bes do acervo.

Pequenos reparos e acondicionamentos simples podem ser
realizados por aqueles que tenham sido treinados nas técnicas e cri-
térios basicos de intervencao. llustracbes 7, 8 e 9.

O manuseio inadequado dos documentos € um fator de de-
gradacédo muito frequente em qualquer tipo de acervo.

O manuseio abrange todas as acfes de tocar no documento,
sejam elas durante a higienizacao pelos funcionarios da instituicao,
na remocao das estantes ou arquivos para uso do pesquisador, nas
foto-reproducdes, na pesquisa pelo usuario etc.

O suporte-papel tem uma resisténcia determinada pelo seu
estado de conservacao. Os critérios para higienizacao, por exemplo,
devem ser formulados mediante avaliacdo do estado de degradacéao
do documento. Os limites devem ser obedecidos. H4 documentos
gue, por mais que necessitem de limpeza, ndo podem ser manipula-
dos durante um procedimento de higienizacao, porque o tratamento
seria muito mais nocivo a sua integridade, que € o item mais impor-
tante a preservar, do que a eliminacéo da sujidade. llustracéo 10.

4.1 Furto e vandalismo

Um volume muito grande de documentos em nossos acervos
€ vitima de furtos e vandalismo. A falta de seguranca e nenhuma poli-
tica de controle séo a causa desse desastre.

Além do furto, o vandalismo é muito frequiente. A quantidade

de documentos mutilados aumenta dia a dia. Esse € o tipo de dano
que, muitas vezes, s6 se constata muito tempo depois. E necessario
implantar uma politica de protecdo, mesmo que seja através de um
sistema de seguranca simples.

Durante o periodo de fechamento das instituicbes, a melhor
protecao é feita com alarmes e detetores internos. O problema é du-
rante o horario de funcionamento, que é quando os fatos acontecem.

O recomendado € que se tenha uma s6 porta de entrada e
saida das instalacdes onde se encontra o acervo, para ser usada tan-
to pelos consulentes/pesquisadores quanto pelos funcionarios. As ja-
nelas devem ser mantidas fechadas e trancadas. Nas areas destina-
das aos usuarios, o encarregado precisa ter uma viséo de todas as
mesas, permanecendo no local durante todo o horario de funciona-
mento. As chaves das salas de acervo e 0 acesso a elas devem estar
disponiveis apenas a um ndmero restrito de funcionarios. E importan-
te que os pertences dos usuarios e pesquisadores, Como casacos,
bolsas e livros, sejam deixados fora da area de pesquisa.

Todo pesquisador deve apresentar um documento de identi-
dade, para controle da instituicdo. Um livro de entrada deve ser assi-
nado e a requisicdo de documentos também deve ser feita por escri-
to.

Caso o pedido compreenda varios volumes, estes devem ser
cuidadosamente contados pelo funcionario na frente do usuario, an-
tes e depois de consultados.

Na devolucédo dos documentos, € preciso que o funcionario
faca uma vistoria geral em cada um.

Como podemos ver, os danos sdo intensos e muitos sao
irreversiveis. Apesar de toda a problemética dos custos de uma poli-
tica de conservacao, existem medidas que podemos tomar sem
despender grandes somas de dinheiro, minimizando drasticamente
os efeitos desses agentes.

Alguns investimentos de baixo custo devem ser feitos, a co-
megar por:

» treinamento dos profissionais na area da conservacao e
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preservacao;

atualizacdo desses profissionais (a conservacao € uma
ciéncia em desenvolvimento constante e a cada dia novas
técnicas, materiais e equipamentos surgem para facilitar e
melhorar a conservagao dos documentos);

monitoracdo do ambiente — temperatura e umidade relati-
va em niveis aceitaveis;

uso de filtros e protetores contra a luz direta nos documen-
tos;

adocéo de politica de higienizacado do ambiente e dos acer-
VOS;

contato com profissionais experientes que possam asses-
sorar em caso de necessidade.

Os documentos que sofrem algum tipo de dano apresentam
um processo de deterioracdo que progressivamente vai leva-los a
um estado de perda total. Para evitar esse desfecho, interrompe-se o
processo através de intervencdes que levam a estabilizacdo do do-
cumento.

Estabilizar um documento €, portanto, interromper um proces-
SO que esteja deteriorando o suporte e/ou seus agregados, através
de procedimentos minimos de intervencao. Por exemplo: estabilizar
por higienizacao significa que uma limpeza mecanica corrige o pro-
cesso de deterioracao.

No capitulo anterior, vimos os fatores de deterioracdo e seus
efeitos nos documentos. O segundo passo sera a intervencao nesse
processo de deterioracao, atraves de estabilizacdo dos documentos
danificados.

Para se fazer qualquer intervencéo, deve-se obedecer a crité-
rios de prioridade estabelecidos no tratamento dos acervos: de
colec@es gerais ou de obras raras, no caso de bibliotecas, de docu-
mentos antigos ou mais recentes, no caso de arquivos.

Antes de qualquer intervencao, a primeira avaliacdo € se nés
somos capazes de executa-la. Alguns de nés seremos capazes e
muitos outros ndo. Esse € o primeiro critério a seguir.

Caso nao nos julguemos com conhecimentos necessarios, a
solucéo é buscar algum especialista da area ou acondicionar o docu-
mento enquanto aguardamos o0 momento oportuno de intervir.

Nos projetos de conservacéo/preservacao de acervos de bi-
bliotecas, arquivos e museus, é recomendado apenas o uso de ma-
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teriais de qualidade arquivistica, isto €, daqueles materiais livres de
guaisquer impurezas, quimicamente estaveis, resistentes, duraveis.
Suas caracteristicas, em relacdo aos documentos onde sao aplica-
dos, distinguem-se pela estabilidade, neutralidade, reversibilidade e
inércia. Os materiais ndo enquadrados nessa classificacdo nao po-
dem ser usados, pois apresentam problemas de instabilidade, rea-
gem com o tempo e decompdem-se em outras substancias que vao
deteriorar os documentos com o0s quais estdo em contato. Além dis-
S0, sdo de natureza irreversivel, ou seja, uma vez aplicados aos docu-
mentos ndo podem ser removidos. llustracao 11.

Dentro das especificacdes positivas, encontramos varios ma-
teriais: os papéis e cartdes alcalinos, os poliésteres inertes, os ade-
sivos alcalinos e reversiveis, 0s papéis orientais, borrachas plasticas
etc., usados tanto para pequenas intervencdes sobre os documentos
como para acondicionamento.

Como ja enfatizamos anteriormente, € muito importante ter
conhecimentos basicos sobre os materiais que integram nossos acer-
VOS para que ndo corramos o risco de lhes causar mais danos.

Varios sdo os procedimentos que, apesar de simples, sdo de
grande importancia para a estabilizacdo dos documentos.

A sujidade € o agente de deterioracdo que mais afeta os do-
cumentos. A sujidade ndo é indcua e, quando conjugada a condi¢des
ambientais inadequadas, provoca reacdes de destruicdo de todos
0S suportes num acervo. Portanto, a higienizacao das colecdes deve
ser um hébito de rotina na manutencao de bibliotecas ou arquivos,
razao por que é considerada a conservacao preventiva por exce-
léncia.

Durante a higienizacéo de documentos, procedemos também
de forma simultdnea a um levantamento de dados sobre suas condi-
cBes de conservacdo, para efeitos de futuras intervencdes. E hora

também de executar 0s primeiros socorros para que um processo de
deterioracdo em andamento seja interrompido, mesmo que nao pos-
sa ser sanado ho momento.

8.1 Processos de higienizacéo
8.1.1 Limpeza de superficie

O processo de limpeza de acervos de bibliotecas e arquivos
se restringe a limpeza de superficie e, portanto, € mecanica, feita a
seco. Atécnica € aplicada com o objetivo de reduzir poeira, particulas
sélidas, incrustacdes, residuos de excrementos de insetos ou outros
depdsitos de superficie. Nesse processo, ndo se usam solventes. A
limpeza de superficie € uma etapa independente de qualquer trata-
mento mais intenso de conservacao; €, porém, sempre a primeira
etapa a ser realizada. llustracdo 12.

8.1.2 Razbes que levam a realizar a limpeza do acervo

» Asujidade escurece e desfigura o documento, prejudicando-o do
ponto de vista estético.

* As manchas ocorrem quando as particulas de poeira se umede-
cem, com a alta umidade relativa ou mesmo por ataque de agua,
e penetram rapidamente no papel. A sujeira e outras substancias
dissolvidas se depositam nas margens das areas molhadas, pro-
vocando a formacédo de manchas. A remocao dessas manchas
requer a intervencao de um restaurador.

* Os poluentes atmosféricos sao altamente acidos e, portanto, ex-
tremamente nocivos ao papel. Sao rapidamente absorvidos, alte-
rando seriamente o pH do papel.

8.1.3 Avaliacéo do objeto a ser limpo

Cada objeto deve ser avaliado individualmente para determi-
nar se a higienizacéo é necessaria e se pode ser realizada com se-
guranca. No caso de termos as condi¢des abaixo, provavelmente o
tratamento ndo sera possivel:
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* Fragilidade fisica do suporte — Objetos com areas finas, per-
das, rasgos intensos podem estar muito frageis para limpeza. A-
reas com manchas e areas atacadas por fungos podem néo re-
sistir a limpeza: o suporte torna-se escuro, quebradi¢co, mancha-
do e, portanto, muito facilmente danificado. Quando o papel se
degrada, até mesmo um suave contato com o po de borracha pode
provocar a fragmentacéo do documento.

» Papéis de textura muito porosa — Nao se deve passar borra-
cha nesses materiais, pois a remocao das particulas residuais
com pincel se torna dificil:

¢ papel japonés;

¢ papel de textura fragilizada pelo ataque de fungos (que degra-
dam a celulose, consumindo a encolagem);

¢ papel molhado (que perde a encolagem e, apos a secagem,
torna-se fragil).

8.1.4 Materiais usados para limpeza de superficie

A remocao da sujidade superficial (que esta solta sobre o do-
cumento) é feita atraves de pincéis, flanela macia, aspirador e inime-
ras outras ferramentas que se adaptam a técnica.

Como ja foi dito anteriormente, essa etapa é obrigatéria e sem-
pre se realiza como primeiro tratamento, quaisquer que sejam as ou-
tras intervencgdes previstas.

* Pincéis: sdo muitos os tipos de pincéis utilizados na limpeza meca-
nica, de diferentes formas, tamanhos, qualidade e tipos de cerdas
(podem ser usados com carga estatica atritando as cerdas contra o
nylon, material sintético ou la);

* Flanela: serve para remover sujidade de encadernacdes, por exem-
plo;

» Aspirador de p6: sempre com protecdo de bocal e com poténcia
de succéao controlada;

» Qutros materiais usados para alimpeza: bisturi, pinca, espatula,
agulha, cotonete;

» Materiais de apoio necessarios paralimpeza mecanica: llustra-
cao 13.
¢ raladores de plastico ou ago inox;

borrachas de vinil;

fita-crepe;

lapis de borracha;

luvas de latex ou algodéo;

mascaras;

papel mata-borréo;

pesos;

poliéster (mylar);

folhas de papel siliconado;
microscopios;

cola metilcelulose

lapis HB etc.
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8.2 Limpeza mecanica de livros — materiais recomendaveis

Os livros, além do suporte-papel, exigem também tratamento
de revestimento. Assim, o couro (inclui-se aqui o pergaminho), teci-
dos e plastificados fazem parte dos materiais pertencentes aos li-
VIOS.

Para a limpeza de livros utilizamos trinchas de diferentes ta-
manhos, pincéis, flanelas macias, aspiradores de baixa poténcia com
protecéo de boca, pincas, espatulas de metal, entre outros materiais.

Na limpeza do couro, € recomendavel somente a utilizacéo de
pincel e flanela macia, caso o couro esteja integro. Nao se deve trata-
lo com dleos e solventes.

A encadernagdo em pergaminho néo necessita do mesmo tra-
tamento do couro. Como é muito sensivel a umidade, o tratamento
aguoso deve ser evitado. Para sua limpeza, apresenta bons resulta-
dos o uso de algoddo embebido em solvente de 50% de agua e al-
cool. O algodéo precisa estar bem enxuto, e deve-se sempre buscar
trabalhar o suporte em pequenas areas de cada vez. Nessa limpeza,
€ importante ter muito cuidado com os pergaminhos muito resseca-
dos e distorcidos. A fragilidade é intensa e o documento pode desin-
tegrar-se. A estabilizacdo de pergaminhos, nesse caso, requer 0s
servicos de especialistas.

H& muita controvérsia no uso de Leather Dressing para a
hidratacdo dos couros. Os componentes das diversas férmulas do
produto variam muito (6leos, graxas, gorduras) e, se mal aplicados,
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podem causar sérios problemas de conservacgao ao couro. Aférmula
do British Museum é a mais usada e recomendada. O uso deve ser
criterioso e ndo indiscriminado. Em casos especificos de livros no-
vos de colecdes de bibliotecas, pode ser apropriado o seu uso como
parte integrante de um programa de manutencao.

No caso dos revestimentos em tecido, a aplicacéo de trincha
ou aspirador é recomendavel, caso sua integridade o permita.

Nas capas de livros revestidas em papel, pode ser utilizado p6
de borracha ou diretamente a borracha, caso a integridade do papel
e das tintas ndo fique comprometida com essa acao.

E, nos revestimentos plastificados (percalux e outros), deve-
se usar apenas uma flanela seca e bem macia.

Na limpeza do miolo do livro, utilizamos um pincel macio, sem
aplicar borracha ou p6 de borracha. Além de agredir as tintas, o resi-
duo de borracha é permanente e de dificil remoc¢éo. Os residuos agem
como abrasivos e permanecerao em contato com o suporte para sem-
pre.

8.2.1 Limpeza de livros — metodologia em mesa de higienizacéo

* Encadernacéo (capa do livro) — limpar com trincha, pincel macio,
aspirador, flanela macia, conforme o estado da encadernacao;

* Miolo (livro em si) — segurar firmemente o livro pela lombada, aper-
tando o miolo. Com uma trincha ou pincel, limpar os cortes, come-
cando pela cabeca do livro, que € a area que esta mais exposta a
sujidade. Quando a sujeira esta muito incrustada e intensa, utili-
zar, primeiramente, aspirador de p6 de baixa poténcia ou ainda
um pedaco de carpete sem uso;

* O miolo deve ser limpo com pincel folha a folha, numa primeira
higienizacéo;

» Oxigenar as folhas varias vezes.

Num programa de manutencéo, pode-se limpar a encaderna-
cao, cortes e aproximadamente as primeiras e ultimas 15 folhas, que
sdo as mais sujeitas a receber sujidade, devido a estrutura das enca-
dernac@es. Nos livros mais frageis, deve-se suportar o volume em
estruturas adequadas durante a operacao para evitar danos na mani-

pulagédo e tratamento.

Todo o documento que contiver gravuras ou outra técnica de
obra de arte no seu interior necessita um cuidado redobrado. Antes
de qualquer intervengdo com pinceis, trinchas, flanelas, € necessario
examinar bem o documento, pois, nesse caso, sO sera recomendada
a limpeza de superficie se ndo houver nenhum risco de dano.

No caso dos documentos impressos como os livros, existe uma
grande margem de segurancga na resisténcia das tintas em relacao
ao pincel. Mesmo assim, devemos escolher o pincel de maciez ade-
guada para cada situacao.

Em relacéo as obras de arte, as técnicas sao tao variadas e
as tintas de composicoes tao diversas que, de modo algum, se deve
confiar na sua estabilidade frente a acédo do pincel ou outro material.

SEMPRE TESTE TODO E QUALQUER COMPONENTE
QUE SERA SUBMETIDO A LIMPEZA DE SUPERFICIE COM
TODOS OS INSTRUMENTOS QUE DECIDA USAR.
llustracéo 14

8.3 Higienizacdo de documentos de arquivo

Materiais arquivisticos tém os seus suportes geralmente que-
bradicos, frageis, distorcidos ou fragmentados. Isso se deve princi-
palmente ao alto indice de acidez resultante do uso de papéis de bai-
xa qualidade. As mas condi¢cdes de armazenamento e 0 excesso de
manuseio também contribuem para a degradacao dos materiais. Tais
documentos tém que ser higienizados com muito critério e cuidado.

8.3.1 Documentos manuscritos

Os mesmos cuidados para com os livros devem ser tomados
em relacdo aos manuscritos. O exame dos documentos, testes de
estabilidade de seus componentes para o uso dos materiais de lim-
peza mecanica e critérios de intervencao devem ser cuidadosamen-
te realizados.

As tintas ferrogalicas, conforme o caso, podem destruir um
documento pelo seu alto indice de acidez. Todo cuidado € pouco para
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manusear esses documentos. As espessas tintas encontradas em
partituras de musica, por exemplo, podem estar soltas ou em estado
de po.

Tintas, como de cépias de carbono, séo faceis de “borrar”, ao
mesmo tempo em que o tipo de papel utilizado para isso € fino e
guebradico, tornando o manuseio muito arriscado e a limpeza de su-
perficie desaconselhavel. As areas ilustradas e decorativas dos ma-
nuscritos iluminados sdo desenhadas com tintas a base de agua que
podem estar secas e pulverulentas. Alimpeza mecéanica, nesses ca-
so0s, deve ser evitada. llustracéo 15.

8.3.2 Documentos em grande formato

Desenhos de Arquitetura — Os papéis de arquitetura (no geral em
papel vegetal) podem ser limpos com po de borracha, apos testes.
Pode-se também usar um swob — cotonete - bem enxuto e embebido
em alcool. Muito sensiveis a agua, esses papéis podem ter distor¢cdes
causadas pela umidade que séao irreversiveis ou de dificil remocéo.

Posters (Cartazes) — As tintas e suportes de posters sdo muito fra-
geis. Nao se recomenda limpar a area pictorica. Todo cuidado € pou-
co, até mesmo na escolha de seu acondicionamento.

Mapas — Os mapas coloridos & mao merecem uma atencao especial
na limpeza. Em mapas impressos, desde que em boas condi¢des, 0
p6 de borracha pode ser aplicado para tratar grandes areas. Os gran-
des mapas impressos, muitas vezes, tém varias folhas de papel cola-
das entre si nas margens, visando permitir uma impressao maior. Ao
fazer a limpeza de um documento desses, o cuidado com as emen-
das deve ser redobrado, pois nessas, geralmente, ocorrem
descolamentos que podem reter residuos de borracha da limpeza,
gerando degradacéo. Outros mapas sdo montados em linho ou algo-
dao com cola de amido. O verso desses documentos retém muita
sujidade. Recomenda-se remover o0 maximo com aspirador de po
(munido das devidas protecfes em seu bocal e no documento).

8.4 Limpeza do espaco fisico — salas de acervo

A limpeza da biblioteca ou do arquivo como espaco fisico
abrange especialmente o piso, as estantes e os moveis.

* Piso — a forma mais eficiente e adequada de limpeza do piso &
com aspirador de p6, pois remove a sujidade sem transferir parte
da mesma para outras areas. Qualquer tipo de solvente ou cera
nao é recomendado. Deve-se evitar também a agua, pois sua in-
terferéncia, por menor que seja, desequilibra a umidade relativa
do ambiente. Normalmente, as bibliotecas e arquivos funcionam
em espacos ndo adequados, que apresentam elevado indice de
umidade relativa do ar e temperatura. Toda a umidade residual
gue entrar no ambiente vai se transformar em vapor e, desta for-
ma, fazer subir ainda mais o indice de umidade nas salas de acer-
VO.

» Estantes — as estantes também podem ser limpas com aspira-
dor de p6. Caso seja hecessario remover a sujidade muito inten-
sa (incrustada) da sua superficie pode ser usada uma solucéo de
agua + alcool a 50%, passada com pano muito bem torcido. Em
seguida, passar outro pano seco. E preciso estar atento a umida-
de relativa do ar. Nao devem ser utilizados produtos quimicos,
porque estes exalam vapores que geralmente sdo compostos de
elementos de natureza acida. As estantes mais adequadas séo
as de metal esmaltado. A madeira néo revestida ou de formica
nao é recomendada, pois em ambos 0s casos ha emisséo de
produtos volateis acidos. O mesmo tratamento se aplica aos mo-
veis de madeira ou metal. llustracéo 16.

Os pequenos reparos sao diminutas intervengdes que pode-
MOos executar visando interromper um processo de deterioracdo em
andamento. Essas pequenas intervencdes devem obedecer a crité-
rios rigorosos de ética e técnica e tém a funcéo de melhorar o estado
de conservacédo dos documentos. Caso esses critérios ndo sejam
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obedecidos, o risco de aumentar os danos é muito grande e muitas
vezes de carater irreversivel.

Os livros raros e os documentos de arquivo mais antigos de-
vem ser tratados por especialistas da area. Os demais documentos
permitem algumas intervencdes, de simples a moderadas. Os mate-
riais utilizados para esse fim devem ser de qualidade arquivistica e
de carater reversivel. Da mesma forma, toda a intervencéo deve obe-
decer atécnicas e procedimentos reversiveis. Isso significa que, caso
seja necessario reverter o processo, hao pode existir nenhum obsta-
culo na técnica e nos materiais utilizados.

9.1 Materiais empregados em reparos

Basicamente, os materiais usados para execucao de peque-
nos reparos em documentos de biblioteca e de arquivo se resumem
a adesivos e papéis especiais.

Os adesivos se restringem a cola metilcelulose e a cola de
amido, para reparos de suporte, e mistura de metilcelulose e PVA,
para reparo de encadernacoes.

Os papéis apropriados para reparos em suportes sao consti-
tuidos por fibras especiais e de natureza quimicamente neutra. Existe
uma variedade enorme de papéis orientais e das mais diversas
gramaturas, cores e tipos de fibras.

Para a encadernacao de livros, os papéis néo precisam obri-
gatoriamente se enquadrar em especificacfes de qualidade
arquivistica.

A cola metilcelulose € soluvel em agua e, uma vez seca, a sua
reversibilidade ocorre através da umidade. APVA ja nao é tao rever-
sivel, porém pode-se preparar uma mistura com a metilcelulose e torna-
la menos agressiva ao suporte onde € aplicado, mais reversivel e ao
mesmo tempo com poder de adesdo mais alto que a metilcelulose.
llustracédo 17.

Os procedimentos e técnicas para a realizacdo de reparos em
documentos exigem 0s seguintes instrumentos:

* mesade trabalho;

*  pinca;

* papel mata-borrao;

* entretela sem cola;
» placade vidro;

e peso de marmore;
* espatula de metal,
* espatulade 0sso;
» pincel chato;

* pincelfino;

» filme de poliéster.

O acondicionamento tem por objetivo a protecdo dos docu-
mentos que nao se encontram em boas condi¢cdes ou a protecao da-
gueles ja tratados e recuperados, armazenando-os de forma segura.

Para cumprir sua funcao, que € a de proteger contra danos, o
acondicionamento deve ser confeccionado com material de qualida-
de arquivistica e necessita ser projetado apropriadamente para o fim
a que se destina.

A qualidade arquivistica € uma exigéncia necessaria para o
acondicionamento, pois esse material esta em contato direto com os
documentos. llustracdes 18, 19 e 20.

Os principais e mais utilizados materiais de acondicionamen-
to séo:

* papéis e cartdes neutros ou alcalinos das mais variadas

gramaturas;

* papeldes de diversas gramaturas;

» filmes de poliéster (marca Melinex ou marca Therfane/

Rodhia);

» fitaadesiva dupla neutra;

» tiras ou cadarcos de algodao;

* tubos de PVC;

» tecidode linho etc.

llustracéo 21.

Os acondicionamentos mais usados em acervos de bibliote-
cas e arquivos sao: caixas, envelopes, pastas, porta-folios.
Os papeldes sdo empregados na construcao de caixas, en-
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guanto que 0s papéis e os cartdes especiais sao bastante utilizados
para a confeccéo de folders e pastas. llustracdes 22, 23, 24 e 25.

Os poliésteres servem para a guarda de documentos planos
(cartazes), porém em certas condi¢cdes especiais seu uso deve ser
restrito. O poliéster € um material muito Util pela transparéncia, esta-
bilidade e resisténcia, porém tem uma propriedade fisica (a forca
eletrostatica) que impede o seu contato direto com documentos que
possuam suporte ou agregados (pigmentos, tintas, etc.) em estado
precario de conservacao.

Os livros em mau estado de conservacao podem ser protegi-
dos, conforme o caso, em caixas ou envoltos em papéis ou ainda em
jaquetas de poliéster. Cada situacéo requer uma analise e depende
diretamente das condi¢cdes em que se apresenta o documento.

Ha documentos que, dependendo do estado de conservacéo
e da natureza do suporte, podem ser acondicionados entre papéis,
envelopes, folders, poliéster e caixas.

Numa medida adequada, deve-se realizar o seguinte proces-
so: avaliar a natureza do documento, o tipo de suporte, o estado de
conservacao, as condi¢cdes de uso, manuseio e 0 armazenamento ao
gual deve ser submetido para, em seguida, definir o acondicionamen-
to.

Podemos concluir que o acondicionamento deve ser planejado
com muito critério. Ele ndo consiste em apenas uma embalagem do
documento: € parte do processo de conservacao e preservacao dos
acervos.

O armazenamento é o sistema que recebe o documento, acon-
dicionado ou nédo, para ser guardado. Consiste no mobiliario das sa-
las destinadas a guarda do acervo: estantes, arquivos e armarios.

Moveis impréprios para o armazenamento sdo amplamente
encontrados nos arquivos e bibliotecas: armarios, estantes,
mapotecas e arquivos confeccionados em madeira, formica ou metal
sem tratamento.

Os moveis mais adequados sdo os de metal esmaltado. A
madeira ndo revestida ou de férmica nédo é recomendada, pois em

ambos os casos ha emissao de produtos volateis acidos. O mesmo
tratamento se aplica aos méveis de madeira ou ferro. llustracdes 26,
27,28,29,30e 31.
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ACIDEZ - Condicéo do suporte em que a concentracdo de ions de
hidrogénio excede a de ions de hidroxil numa solu¢éo aguosa.

ACONDICIONAMENTO - Embalagem destinada a proteger os do-
cumentos e a facilitar seu manuseio.

ARMAZENAMENTO — Guarda de documentos em mobiliario ou equi-
pamentos préprios, em areas que lhes sao destinadas.

PAPEL NEUTRO - Papel ndo &cido ou ligeiramente alcalino e que,
portanto, ndo se deteriora com facilidade.

pH — Medida da acidez ou alcalinidade de uma substancia. A esca-
la de pH varia de pH 1 (acidez maxima) a pH 14 (alcalinidade maxi-
ma), sendo o pH 7 considerado neutro.

QUALIDADE ARQUIVISTICA — Conjunto das propriedades mate-
riais dos suportes que permitem a guarda indefinida dos documen-
tos, sob determinadas condi¢des de controle.

SUPORTE — Material sobre o qual as informacgdes sao registradas
(papel, disco, fita magnética, filme, pergaminho etc.)

UMIDADE RELATIVA — Relacéo expressa em % entre a quantidade
de vapor d’agua contida no ar e a quantidade maxima que o ar pode-
ra conter, a mesma temperatura.

1 Extraido do Dicionério de Terminologia Arquivistica. Sdo Paulo: Associacao
dos Arquivistas Brasileiros - Nicleo Regional de Sdo Paulo, Secretaria de Estado
da Cultura - Departamento de Museus e Arquivos, 1996.
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http://www.usp.br/sibi

The Commission on Preservation & Access

http://www-cpa.stanfor.edu/cpa.html
American Library Association
http://www.ala.org

American Institute Conservation
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Northest Document Conservation Center
http:/Amww.nedcc.org/




COMO FAZER 5 - COMO FAZER CONSERVACAO PREVENTIVA EM ARQUIVOS E BIBLIOTECAS

llustracoes

%
=4
b~
=
5

imagem 1 - Danos causados pela radiagéo de luz
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imagem 31 - Armazenagem adequada de livros
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